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Ausdruck von Teilnahmebestätigungen 
 

Sehr geehrte Frau Kollegin, 
Sehr geehrter Herr Kollege, 
 

diese Handreichung soll sie beim Ausdruck von Teilnahmebestätigungen (bzw. 
Leistungsnachweise) in PH-Online unterstützen. 

 

Grundsätzliches 

 

Teilnahmebestätigungen für Fortbildungsveranstaltungen werden vom 
Frontoffice (Institutssekretariate) zentral erstellt und stehen in der Regel ca. 
3 Wochen nach der Veranstaltung in ihrer persönlichen PH-Online Visitenkarte 

zum Ausdruck bereit. 
 

Diese Teilnahmebestätigungen bilden in Hinkunft ihr persönliches Fort- und 
Weiterbildungsportfolio und bleiben in PH-Online dauerhaft gespeichert. Sie 
können daher zu jedem Zeitpunkt auf Bestätigungen ihrer bisher besuchten 

Lehrveranstaltungen sowie auf damit verbundene Informationen zugreifen. Ein 
Verlust von Teilnahmebestätigungen ist damit nicht mehr möglich und die 

Führung eines eigenen Studienbuchs für Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen 
überflüssig. 
 

Bitte kontrollieren Sie daher nach jeder besuchten Fortbildungsveranstaltung den 

Erhalt einer Teilnahmebestätigung und urgieren sie ggf. nach Ablauf der o.a. 
Frist (Kontaktdaten am Ende dieses Dokuments). 

 

Vorgang 
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Ein Klick auf „Prüfungsergebnisse/Teilnahmebestätigungen“ führt sie zur 
folgenden Maske: 

 

 
 
Ein Mausklick auf das Druckersymbol öffnet ihre Teilnahmebestätigung als pdf-

Dokument: 
 

 
 
Dieses pdf-Dokument kann über den auf ihrem PC installierten pdf-Reader 

ausgedruckt werden. 
 

Falls ihr PC dieses Dokument nicht darstellen kann, liegt es möglicherweise 
daran, dass keine entsprechende pdf-Software auf ihrem Gerät installiert ist. 
Probleme können auch mit veralteten pdf-Readern auftreten. Sollte dies der Fall 

sein, so können sie sich auf der Seite: http://www.adobe.de die jeweils aktuelle 
Version des Adobe Readers durch Klick auf folgenden Button: 

 

 
 

installieren. Sollten sie auf einem Schulrechner arbeiten, stellen sie bitte sicher, 
dass sie im Besitz der notwendigen Rechte zur Installation dieser Software sind, 

http://www.adobe.de/
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bzw. wenden sie sich an die für die PC-Betreuung zuständige Person an ihrer 
Schule. 

 
Die genauer Vorgangsweise für den Ausdruck ihrer Bestätigung hängt von der 

verwendeten pdf-Software ab und kann daher in diesem Zusammenhang 
verständlicherweise nicht näher erläutert werden. 
 

Kontaktdaten: 

 
Fragen zu ihren Teilnahmebestätigungen richten sie bitte an den Helpdesk: 

 
fwb@phsalzburg.at  

 
das Frontoffice, bzw. das für ihre Veranstaltung zuständige 
Institutssekretariat. 

 
Institut für lebensbegleitendes 
Lernen (APS) 

aps@phsalzburg.at 0662 6388 
DW 3011/3012 
  

Institut für lebensbegleitendes 
Lernen (AHS) 

ahs@phsalzburg.at  

Institut für lebensbegleitendes 
Lernen (BMHS) 

berufsbildung@phsalzburg.at   DW 1141 
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