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Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE

HOCHSCHULE
SALZBURG
Suche von Fortbildungsveranstaltungen
Sehr geehrte Frau Kollegin,
Sehr geehrter Herr Kollege,
mit dieser Handreichung soll ihnen die Anmeldung zu Fortbildungsveranstal -

tungen im Programm PH - Online erleichtert werden.

Bitte nehmen sie sich ein paar Minuten Zeit un d lesen sie diese Handreichung
aufmerksam durch, sie ersparen sich da durch moégliche Fehlversuche , Frustration
und unseren Mitarbeiterinnen eine Menge Telefonanrufe.

Die Suche von und die  Anmeldung zu Lehrveranstaltungen der Fortbildung (im
Folgenden kurz LV genannt) gestaltet sich in PH -Online einfach, wenn man
einige grundlegende Regeln einhélt.

Die Oberflache

Nach erfolgter Anmeldung mit dem vom System vergebenen Benutzernamen
(normalerweise im Format:  vorname.nachname ) und dem von ihnen
gewdahl ten Passwort, befinden sie sich in der sogenannten Visitenkar ten -
ansicht von PH -Online.

Ganz links auf3en finden sie den Organisationsbaum der PH -Salzburg. Dieser
Organisationsbaum reprasentiert die organisatorische Struktur unseres Hauses

und dient  flr sie hauptséchlich  als Informationsquelle Uber
Organisationseinheiten sowie Kontaktpersonen und Kontaktdaten von Lehr - und

Verwaltungspersonal der Padagogischen Hochschule.

Fb Stud. der Fortbildung: Tom Testarossa
(LY e 1 @ oaBos
F_hFadagogwsche Hochschule Salz.  visitenkarte/arbeitsplatz -l <gl oniine]|
DLEiIung Auswahl Detailansicht Bearbeitung|

(1 Ausbildung

(1 Weiterbildung (Lehrgange)

(1 Fortbildung i
(1 Zentrale Dienste Testarossa, Toni
(1 Verwaltung

(1 Praxisschulen
[ Vertretungen
E-Mail toni testarossa@gm: at
Homepage <keine Angabe>

Stammdaien Anzeigen

Studium Ressourcen Dienste

£ Studienbeilragssiaius [i] Terminkalender & Hochschulerschafiswigl
-2 personliches Karriereprofil 1 SBOX-Webmail 8 Bibliothek

48 LV-An/Abmeldung I8! Externe Organisationen || $, Kennwort andern

B3 Priifungs-An/Abmeldung %1 personiiche Einstellungen || < Interne Weiterbildung
{33 Prifungsergebnisse B Accountstatus

[ studienerfolgsnachweis & Lesezeichen

[ Anerkennung / Zeugnisnachtrag
@ Abschlussarbeiten

¢4 Studienstatus

5 studienbestatigungen

[=] Studien-/Heimatadresse

Visitenkarte

©2009 Padagogische Hochschi¥y Salzburg. Alle Rechte vorbehatten. | PH-Online powered by CAMPUSoniine® | Feedback

Organisationsbaum
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Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE

HOCHSCHULE
SALZBURG
Die Visitenkarte ist ihr eige ntliches Steuerzentrum fir alle Belange, die die
Padagogische Hochschule betreffen. Hier kdnnen siesich ebenso f¢r
abm elden, wie ihre Teilnahmebestitigungen ausdrucken, ihre Fortbildungs -
termine verwalten oder ihre personlichen Daten (Email -Adresse, Postadresse)
pflegen :
£ Studienbe\tragsst?tﬂum mg]Term\::feur:;ceern gHochschwth‘me — ° Lehrveranstaltungssuche
@ Sperrungen jg%aluieﬂjgﬂg_/ immatrikulation an weiteren PHs
FB Vereinfachte SuchefAnmeldung FWE <1 Externe Organisationen  |[ B Emhmth.ek. ° An- und Abme|dung Zu Lehrveranstanungen
+ff LV-An/Abmeldung <@ T TMGEn || B Universitats Sport Institut
& priifungs-An/Abmeldung ;m&xﬂ% .
S Pru!ung5ergenm\55erTe\\mahmebestatlgungemﬂ% = Interne Weiterbidung — Lehrveranstaltungsteilnahmen
E Studienerfolgsnachweis
nerkennung f Zeugnisnachirag \ . .
Eibsc:\ussame\tzen . [ ———e Teilnahmebestatig ungen
¢4 Studienstatus
jmﬁie < e  Pflege der personlichen Daten
Bitte kontrollieren  sie an dieser Stelle Ihre persdnlichen Daten auf Richtigkeit. Sie
sind selber fir die Richtigkeit der angeflihrten Kontaktdaten verantwortlich, eine
zentrale Pflege durch die Verwaltung der PH -Salzburg erf  olgt nicht und
ware bei Uber 10.000 Datensatzen  auch nicht durchfiihrbar.
Rechts oben finden sie in PH-Online immer den  Menibereich
Auswahl Detailansicht Bearbeitung
In diesem Fall wéare derzeit nur die Auswahl der Funktion Bearbeitung

(Bearbeitung  lhrer Visitenkarte) mdglich. Die ande ren Funktionen sind zum
aktuellen Zeitpunkt schwarz dargestellt, also inaktiv.

Weiter oben finden  sie folgende Schaltflachen:

(<Bal = [ON::

@:-:' Mit dem Schlisselsymbol melden sie sich an und am Ende
ihrer Arbeit auch wieder ab.  Abgemeldet : =

il'li Mit dem Haussymbol gelangen sie jederzeit auf die PH -
Online Startseite.

.y
-
C Mit dem Websymbol gelangen sie auf die Homepage der
Padagogischen Hochschule Salzburg

@ Mit dem Informationssymbol konnen sie den aktuellen
Systemstatus einsehen.
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Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE

SALZBURG

@ Mit dem  Rollensymbol konnen  sie schnell zwisch en
verschiedenen Rollen in PH -Online umschalten (z.B. von der
Rolle Bediensteter zur Rolle Studierender der Fortbildung).
Falls sie nur eine Rolle haben, ist dieses Symbol nicht
sichtbar.

Links von diesen Sym  bolschaltflachen finden  sie das Auswahlfeld Suche.

Suche |

Ein Klick auf das nach unten weisende Dreieck off net das Suchfenster und bietet
ihnen verschiedene Suchoptionen.

Suche |

Personen e
Organisationen === Suche nach Personen
Veranstaltungen
Haume

Studien ham Suche nach Raumen
Lehrveranstaltung
anbildungs—L‘u’ —
Forschung
Verdffentlichunge
Abschlussarbeiter
externe Funktions
Auszeichnungen

===  Suche nach
Fortbildungsveranstaltungen

Fur die Zwecke der Fortbildung sind im Grunde nur die oben genannten Suchen
nach Personen und Fortbildungslehrveranstaltungen relevant. Allenfalls kann
ihnen auch noch die Raumsuche hilfreich sein.

Etwas néaherer Erlauterung bedarf die Suchmaske der Fortbildungs -
Lehrveranstaltungen:

APS-LV-Anmeldung .doc Seite -4-



Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE

SALZBURG

Padagogische Hochschule Salzburg | Hitfe (SRR
Auswahl Personen Organisationen Veranstaltungen RAume Studien
Suche Fortbildungs-LV Lehrveranstaltung Fortbildungs-LV  Forschung  Veréffentlichungen
Abschlussarbeiten externe Funkfionen Auszeichnungen

Suchbegriff
i otor) | [ Suchen |

Suchbereich 7 vnr LV-Titel M Lehrinhalt / Lehrziel
& Deutsch © Englisch

LV-Typ | Fortbildung |
Lv-Kategorie [ =] [alle =l
Ee
Vortragende | (min.3 Zeichen pro Vortragenden)
Vortragssprache |

Studienjahr | 2008/09 'l

Semester ~ alle T Winter  Sommer
Orll

Suchbereich

& (Raumvext Organisation/ext Ort-)Name © alles
' Strasse O ot C pLZ

Zeitraum - | Format TTHIJJJ
bis | Format TTMMJJJJ

In dieser Maske haben  sie die Moglichkeit, nach LV  -Titel, LV -Typ (Fortbildung,
Weiterbildung/Erstausbildung  oder alle), LV -Kategorie,  Vortragende(r),
Studienjahr, Semester, Ort und Zeitraum zu suchen.

Selbstverstandlic h konne sie diese Attribute auch mischen ,um so ihre Suche zu
préazi sieren und die Anzahl der Suchergebnisse einzuschranken.

Suchstrategien

Die groRtmogliche Anzahl an Treffern erhalten sie, wenn sie in der o. a.
Suchmaske ohne irgendwelche Veranderungen und Eintragungen auf die
Schaltflache Suchen klicken.

In diesem Fall erhalten sie alle Fortbildungsveranstaltungen des eingestellten

Studienjahres , die an den einzelnen Instituten der Padagogischen Hochschule
Salzburg angeboten werden.

Da dies es Ergebnis eine unuberschaubare Menge an Einzelveranstaltungen
darstellt, werden sie  nicht umhin konnen, ihre  Suche  zielgerichtet
einzuschrénken.

Beispielhaft sollen folgende Félle eine eingeschrénkte Suche veranschaulichen

Suche nach L ehrveranstaltungen en, in deren Titel oder
Lehrinhal tbzw. 7 ziel ein bestimmtes Wort vorkommt:

Sie suchen beispielsweise nach Lehrveranstaltun gen mit Bezug zum Islam :

APS-LV-Anmeldung .doc Seite -5-



Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen

Schreiben sie das Wort Islam in das Suchfeld und klicken
Suchen
Sie erhalten folgendes Ergebnis:

Suchbegriff |ISLAM

o

Suchbereich 7 Lv-nr W Lv-Titel W Lehrinhalt / Lehrziel
& Deutsch ¢ Englisch

LV-Typ | Foribildung =
Lv-Kategorie [ale == =l
Vortragende I (min.3 Zeichen pro Vortragenden)

Vortragssprache vl
Studienjahr | 2008/09 vl

Semester « alle © Winter © Sommer

Ortl
— Suchbereich
¥ (Raum/ext Organisation/ext Ort-)Name  alles
' Strasse © ort C pLZ

B von: | Format: TTHIM.L
bis: | Format: TTMM11]

LY-  Zeit LV-Titel Dauer Art Anm. PAWIDr Vortragende
Mr Ort (ue)

15045005 Islam in Osterreich: 32ue SE @ _

Gesellschaftspolitische
Kontexte Leuthner U, Khorchide M,

Klappacher K, Misik R

Baaghajati C, Greussing K,

Bei dieser Veranstaltung
Lehrveranstaltung (aus diversen Griinden) derzeit nicht mdglich ist.

Suche nach L
Referenten:

ehrveranstaltungen

Sie suchen z. B. alle Lehrveranstaltungen, bei denen Koll.
ist.

Starten sie eine neue Suche und schreiben
Namen Mitter :

et I Suchen

Suchbereich 7 Ly.Nr [ LV-Titel = Lehrinhalt/ Lehrziel
@ Deutsch ¢ Englisch

LV-Typ | Fortbildung

Lv-Kategorie [gje == =l
|
Voriragende [Mitter (min.3 Zeichen pro Vortragenden)
Vortragssprache -

Studienjahr |2008/09 =

Semester @ alle C Winter © Sommer
Orl|

Suchbereich
& (Raum/ext Organisation/ext Ort-)Name C alles
© Strasse © ont © PLZ

R von: [T Format TTMIIL
bis: [EE] Format TThMILL

LV-NF Zeit LV-Titel Dauer At Anm. PAW/Dr Vortragende
ort (ue)
A310080017 08W SCHILF UE Info HS 1ue SE @ _ Mitter H
Wielandner
Bischofshofen
A310080018 08W SCHILF UE 111 HS 2ue SE @ _ Mitter H, Rucker D
Wielandner

Bischofshofen

Haider-Leuthner U [L], Haider-

eines bestimmten

Hubert Mitter

betreut  LV-Typ Lv
n

PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE
SALZBURG

sie auf die Schaltflache

betreut LV-Typ LV

Kat.

4300 Fortbildung 19

signalisiert ein rotes @ , dass eine Anmeldung zu dieser

Referent

sie in das Suchfeld Vortragende den

Kat.

60 Fortbildung 9

501660 Fortbildung 8

AQB008001308W Exkursion Weingarten 12ue SE @ _ Breitfuss-Muhr G, Girardi B, Goftein H, Grogger M, Herzog 501660 Fortbildung 12

Schweighart F. Waldenberaer T. Winkinofer C

APS-LV-Anmeldung .doc
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Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE

SALZBURG

Als Ergebnis dieser Suche werden alle Lehrveranstaltungen angezeigt, bei denen
Koll. Mitter als Referent aufscheint.

Diesmal zeigt ein grin es ﬁ', dass man sich zu diesen Veranstaltungen derzeit
anmelden kénnte.

Suche nach L ehrveranstaltungen zu bestimmten Themen in
einem bestimmten Schultyp und in einem bestimmten
Zeitraum

Um LVen zu bestimmten Themen zu finden, die noch dazu speziell fur einen
be stimmten Schultyp geeignet sind, muissen sie die Suche nach inhaltlichen
Kategorien verwenden.

Sie suchen z.B. nach allen Forthildungsveranstaltungen, die fiir den Fachbereich
Informatik an Allgemeinbildenden Pflichtschulen (APS) angeboten werden und
die im Zeitraum  Anfang Marz bis Ende April statt finden.

Starten sie wiederum eine neue Suche und wéahlen sie im Feld LV -Kategorie
den Eintrag Fachbereiche (APS/AHS) aus.
S”‘?g:ﬁgﬂg | ‘ Suchen ‘

Suchbereich 7 vy LV-Titel  Lehrinhalt/ Lehrziel
& Deutsch  Englisch

LV-Typ | Fordhi |
LV-Kateg Fachbereiche(APS/AHS) |alle |

Vortragendel (min.2 Zeichen pro Vorragenden)

Vortragssprache | |

Studienjahrlmosmg 'I

Semester & alle © Winter ¢ Sommer
Orll

" Strasse C ont & PLZ

. von: | Format TTHMJJJJ
bis: | Format TTHMJILJ

Suchbereich
|75' (Raum/ext. Organisation/ext. Ort-)Name  alles

Wechseln sie bitte in das daneben liegende Feld und wahlen sie dort den
Fachbereich Informatik aus.

APS-LV-Anmeldung .doc Seite -7-



Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE

SALZBURG

{ein Wort) I suchen

Suchbereich 7 pyv-nr W LV-Titel W Lehrinhalt / Lehrziel
& Deutsch © Englisch
LV-Typ [ Fortbildung =l
LV-Kategorie |Fachbereiche(APS/AHS) x| |all

i
Bewegung und Sport
Vortragende ragenden
gende| Bildnerische Erziehung —

| VEMEEEEEE S :I' Biologie und Umweltkunde / G
Studienjahr | 2008/09 vl Chemie

Chorgesang
Semester @ alle © Winter ¢ Sommer Darstellende Geometrie
Ol'll Darstellendes Spiel / integriert
Deutsch
Suchbereich ———Englisch
o Franzesisch
© (Raum/ext. Organisation/ext Ol e oqraphie und Wirtschafisku
' Strasse ' OriGeometrisches Zeichnen

Zeitraum o, l— Geschichte/politische Bildung/

Italienisch
Latein
Lebende Fremdsprache
Leseforderung/Leseerziehung
Mathematik / angewandte Matl
Musikerziehung
Naturkunde/Okologie/Umwelt
Philosophie

Physik

Politische Bildung (Unterrichts:
Psychologie

Rechenschwéche (Dyskalkulie
Religion evang. A

Definieren sie in einem letzten Schritt den gewilinschten Abhaltungszeitraum (1.
Mérz bis 30. April) im Abschnitt Zeitraum

Verwenden sie dafir folgendes Datumsformat: TTMMJJIJJ
oder benutzen sie die Kalenderfun ktion

Suchbegriﬁl

(gin Wort)

Suchbereich ¢ [v.ur W Lv-Titel  Lehrinhalt / Lenrgfl
& Deutsch ¢ Englisch

LV-Typ | Fortbildung =l
LV-Kategorie [Fachbereiche(APS/AHS) | ~| [Informg |
Vortragende I (min.3 Zeichen pro Vortragenden)
Vortragssprache l—;l

Studienjahr 2008/09 =

Semester @ alle © Winter € Sommer

o 7

Suchbereich
(F (Raum/ext. Organisationgfxt Ori-)Name ¢ alles

¢ Strasse ornt C PLZ

ZEilraum yon;: 01032009 [E] Format TTMMIIL
bis: |30042009 Format TTMMJJJJ

LV-Mr Zeit LV-Titel Dauer At Anm. PAVIDr Vortragende betreut  LV-Typ Lv

ort (ug) von Kat.

15035 0985 Wolfgang-Sitte-Seminar: Geoinformatik 2009 = von 40ue SE @ _ Fischer F, Koller A, 4300  Foribildung 18

Google Earth zu Geo-Web-Diensten Koller A [L]

286002ACABA (089S EDV-Basismodul 1 24ue SE @ _ Maurek J 4200  Fortbildung 6

28E004ECABA 09SPC Bau und PC Reparatur fir jedermann Jue SE @ _ Caba H 4200  Fortbildung 7

486005ECABA 09S Erweiterungsmodul Windows Server 2008 16ue SE @ _ Heinschink T, Wittner 4200  Fortbildung 7

P

586006CCABA 09S Informatik-Fachvertreter/innen-Treffen 3ue SE @ _ Caba H. Wittner P 4300 Fortbildung 7

686007EGUUW 09S Office 2007 Neuerungen 8ue SE @ _ Felner C, Gutwirth U 4400  Fortbildung §

786008ECABA 09S Methodenworkshop 10 Fingersystem in 5 Stunden S5ue SE @ Caba H, Gruebl K 4200  Forbildung 7

886010ACABA 095 EDV-Basismodul 2 24ue SE @ _ Huber H, Maurek J, 4200 Fortbildung &
Reischl L

98603ACABA 095 Podcasting und Audiobearbeitung 7ue SE @ Caba H. Novak V 4200 Fortbildung 7

©2009 Padagogische Hochschule Salzburg. Alle Rechte vorbehalten. | PH-Online powered by CAMPUSonline® | Fesdback

[IE[ [ [ [ mternet | Geschiitzter Modus: Inakiiv #,100%
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Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE

SALZBURG

Hier sehen sie, dass eine Veranstaltung derzeit nicht zur Anmeldung
freigeschaltet ist und bei zahlreichen anderen Lehrveranstaltungen, die mit

einem orangen @ gekennzeichnet sind, der Anmeldezeitraum noch nicht
erreicht  ist, d.h. eine Anmeldung erst zu einem spateren Zeitpunkt moglich sein
wird.

Anmeldung zu Lehrveranstaltungen

Um sich zu einer Lehrveranstaltung anzumelden, muss diese LV in der
Suchmaske aufscheinen.  Sie mochten sich z. B. firdie LV mitder LV -Nummer:

A980080013

anmelden. Zu diesem Zweck wird die LV -Nummer in das erste Suchfeld
geschrieben oder kopiert.

Ein Klick auf den Such - Button wirft folgendes Ergebnis aus:

> et
(ein Wort) |a080080013 Suchen

Suchbereich i Lyv-nr W Lv-Titel  Lehrinhalt / Lehrziel
& Deutsch ¢ Englisch

LV-Typ | Foribildung =l
LV-Kategorie [ale =l |
Vortragende | (min.3 Zeichen pro Vortragenden)
Vortragssprache —;l

Studienjahr | 2008/09 'l

Semesier  ale C Winter © Sommer
Orll

Suchbereich
& (Raum/ext. Organisation/ext Ort-)Name  alles
' Strasse C ort © PLZ

Zeitraum o | Format TTMM.LLI
bis- | Format: TTMMLL

LW-Mr Zeit LV-Titel Dauer At Anm. P/AW/Dr Vorragende betreut  LV-Typ LY

Ort (ue) von Kat.

1AQ80080013 08W Exkursion 12 ue SE @ _ Breitfuss-Muhr G. Girardi B, Gottein H, Grogger M. Herzog B, 501660 Fortbildung 12
Weingarten McMahon-Rothauer A, Mitter H, Moser |, Rucker D, Schweighart F,

Waldenherner T Winklhofer

Wenn sie sich noch genauer Uber Inhalte und Ziele dieser Veranstaltung
informieren mdchten, klicken sie auf den Titel der Lehrveranstaltung. In einem
neuen Fenster erhalten  sie weiterfihrende Infos.

Nachdem sie alle Informationen zur Kenntnis genommen und sich en tschlossen
haben, sich zu dieser Veranstaltung anzumelden, klicken sie bitte auf das griine

@ in der Spalte  Anm. (Anmeldung )

Es erscheint folgendes Fenster:

APS-LV-Anmeldung .doc Seite -9-



Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE

A980080013 08W 12ue SE Exkursion Weingarten |

LV-Anmeldung - Gruppenauswahl zur LV

aktueller Status: noch nicht angemeldet

An-Ab-lUmmelden Gruppe
Anmelden Lehrveranstaltun

Laut aktuellem Status sind

Sollte ein Quartierwunsch a

HOCHSCHULE
SALZBURG
bite SRR
Grp  Pr. TH m. nurfir Teilnehmer Anmeldung Abmeldung
Vor. Vor.  Gen. Studien max [ st WL von I bis  Web | bis | web
Studium
Quartierwunsch
Anmerkung
N {01 0 2011080000 / v v
701 Lehrgang Portbiidung .}

Quartierinformation: kein Quartierwunsch maglich
Teilnahme ohne Genehmigung moéglich

sie noch nicht zu dieser LV angemeldet.

ngegeben werden kdnnen, so ist in diesem Feld

zwingend eine Eingabe erforderlich (Einbettzimmer, Doppelzimmer, kein

Quartier).
Anmerkung
40= [ 1
(Bitte wahlen v
Bitte wahlen - Quartierw
Einzelzimmer nur auf Wai

Doppelzimmer

kein Quartier

:hte worbehalten. | PH-Onling powersd by CAMPUSonlir

Ein Klick auf Anmelden

Gruppe Studium
An-iAb-Ummelden

Lehrveranstaliun Anmelden

g

fuhrt sie in den meisten Fallen zum sog. Di enstauftragsverfahren . Das

Dienstauftragsverfahren (k

urz DAV) ist ein elektronisches Genehmigungs -

verfahren, mit dessen Hilfe von der jeweils vorgesetzten Dienstbehoérde (in der

Regel die Schulleitung)

eine  Genehmigung zur Teilnahme an der

gegenstandliche n Veranstaltung eingeholt wird

Das DAV st derzeit im Bereich der Allgemeinbildenden Pflichtschulen

nicht im Volleinsatz in Betrieb.

Halten sie daher bitte in diesem Zusammenhang genau die vorgegebene

Vorgangsweise ein.

Sie gelangen nun zum ersten DAV -Fenster:

APS-LV-Anmeldung .doc
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Anmeldung zu Fortbildungslehrveranstaltungen PADAGOGISCHE
HOCHSCHULE

SALZBURG

Wahlen Sie bitte die entsprechends Anmeldeart aus
lek isches Di rfah (eDAV)

Das elektronische Dienstauftragsverfahren bezieht sich nur auf die Genehmigung der Teilnahme an einer Fortbildungsveranstaltung. Die erganzende
Erteilung eines Dienstreiseauftrages (mit vollem oder teilweisem Aufwandsersatz) bedarf einer gesonderten Anordnung

Dieser Dienstreiseauftrag ist entsprechend den landesspezifischen Regelungen jedenfalls mit der zu digen Dier llenleitung individuell zu
vereinbaren
- Di

wurde vom Teilneh selbst eingeholt (sDAV)

Die zustandige Dienststellenleitung hat Ihre Teilnahme an der Veranstaltung - gegebenenfalls mit ergdnzendem Dienstreiseauftrag - entsprechend
den landesspezifischen Regelungen bereits genehmigt.

Hinweis: Die beiden genannten Dienstauftragsvarianten dienen auch zur Meldung der Teilnahme an Lehrveranstaltungen von Lehrgangen fir die im
Gesamten eine Genehmigung von Seiten der Dienststellenleitung bereits erteilt wurde

- ohne Dienstauftrag (oDAV)

Sie melden sich zur entsprechenden Veranstaltung chne Befassung der Dienststellenleitung an

Hinweis: Meben den dienstrechtlichen Nachteilen bedeutet das auch eine Machreihung in der Anmeldefolge. Beachten Sie in diesem Fall auch die
landesspezifischen Regelungen betreffend des Dienstreiseauftragsverfahrens!

DAV-Name () eDAV - elekironische Dienstauftragsverfahren
(3 sDAV - Dienstaufirag wurde vom Teilnehmer bereits eingeholt
) oDAV/ODKZ - ohne Dienstaufiragsverfahren ohne Angabe der Dienststellenkennzahl
Dienststelle Name:
suchen

Anmelden Abbrechen

Da die erste Auswahl (elektronisches Dienstauftragsverfahren) derzeit fir den

Bereich der APS nicht zutrifft, wahlen sie aus dem Auswahlfenster durch Klick auf

den Radiobutton die Option sDAV (schriftliches Dienstauftragsverfahren) aus. Sie
dokumentieren d amit gegeniber der Padagogischen Hochschule, dass

sie sich personlich bei ihrer Schulleitung um die dienstrechtlich
erforderlichen  Genehmigungen zum  Besuch der gewilnschten
Lehrveranstaltung gekiimmert haben.

Nach einem Klick auf den Button Suchen wird ihnen die Schule angezeigt, der
sie aktuell zugeordnet sind. Sollten sie an dieser Stelle  nicht ihre korrekte

Dienststelle finden, setzen sie sich bitte mit ihrer Schulleitung in Verbindung und
veranlassen sie die Uberpriifung ihrer Schulzuordnung.

Bitte wahlen Sie die Dienststelle aus, die fiir die Genehmigung zustindig ist.

Dienststelle Funktion
m\ 532167 Hauptschule Hinterschroffentweng Lehrerin/Lehrer

Bestdtige n sie die Richtigkeit der gefundenen Schule durch einen Klick auf das
Kastchen , links neben der Schulangabe.

Ein Klick auf den Anmelde n-Button bestatigt rechtsverbindlich, dass die
angemeldete Person um eine schriftiche Genehmigung der Schulleitung
angesucht und diese auch im Wege der Direktion erhalten hat. Eine weitere
Uberprufung dieser Teilnahmevoraussetzung findet nicht mehr statt.

Es folgt abschlielend noch einmal eine Sicherheitsabfrage:

Windows Internet Explorer x|

| Wollen Sie sich wirldich ANmelden?

= Gruppe: Lehrveranstaltung
Lehrveranstaltung: 501W Geometrietagung (32ue SE, WS
2008,09)
Studium: g701 Lehrgang Forthildung

Abbrechen |
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Bestatigen sie diese mit OK. In den meisten Fallen werden sie folgende
Systemmeldung erhalten:

Windows Internet Explorer x|
[ ]wurde ANgemeldet firr :

WARTELISTE

l.\'

Gruppe: Lehrveranstaltungsgruppe

Lehrveranstaltung: B519241 EDV-+ustoden (32ue SE, 55
2008/09)

Studium: g701 Lehrgang Fortbildung

Sie befinden sich derzeit auf der Warteliste . Diese Warteliste wird im sog.
Befassungszeitraum bearbeitet. Sie erhalten automatisch weitere Informationen
Uber die Zulassung zur gewdahlten Fortbildungsveransta ltung.

Bestatigen sie diese Meldung mit OK.

Es folgt eine Zusammenfassung Ihrer Anmeldung:
B519241 09S 32ue SE EDV-Kustoden | ElCl 9l onling
LV-Anmeldung - Gruppenauswahl zur LV (EED LEEE G I

aktueller Status: angemeldet auf Warteliste bei Lehrveranstaltung ( Profil: sDAV | Dienststelle: 503062 | Genehmigungsstatus: offen )

An-/Ab-Ummelden Gruppe Grp Pr. TMm. nurfir Teilnehmer Anmeldung Abmeldung
Vor. Vor. Gen. Studien may / ist / WL von I bis Web bis Web
Studium
Quartierwunsch
Anmerkung
Abmelden Lehrveranstaltung N 0 /0 / 1 27.01.09,00:00 / 0602092350 +~ 0602092359 +
Quartierinformation: kein Quartierwunsch moglich
Zu diesem Zeitpunkt kénne sie folgendes tun:
e Sich durch einen Klick auf den Button Abmelden wieder von der
Fortbildungsveranstaltung abmelden
e Durch einen Klick auf  Lehrveranstaltung nahere Infos zur Veranstaltung
abrufen
e Ein Mail an alle Kursteilnehmerinnen (Bildung von Fahrgemeinschaften

I personliche Mailadressen bleiben jedoch verborgen) oder an den/die
Referenten .senden
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Uberblick tiber gewahlte Fortbildungsveranstaltungen

In PH-Online ist es ganz leicht, einen Uberblick Uber die gewahiten
Lehrveranstaltungen zu erhalten.

Wechseln sie durch einen Klick auf  ihre n eigenen Namen (rechts oben) wieder in
ihre Visitenkartenansicht

Klicken sie in der Kategorie  Studium  auf LV -An/Abmeldung

Sie erhalten folgenden Uberblick:

Uber den Ausdruck von Kursbestatigungen liefert ein eigenes Handout genauere
Informationen.
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